           УТВЕРЖДЕНО

                                                                                    постановлением главы местной 

                                                                                      администрации

                                                                                городского округа Баксан

                                                                                от «____»________ 2016 г. №____   

Административный регламент

муниципального  казенного учреждения «Департамент образования г.о. Баксан» 

по предоставления  муниципальной услуги
  «Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательное учреждение».
I. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в общеобразовательную организацию (далее – административный регламент и муниципальная услуга соответственно) устанавливает стандарт предоставления муниципальной услуги  казёнными общеобразовательными учреждениями городского округа Баксан, сроки и последовательность административных процедур, порядок взаимодействия с физическими лицами (далее – заявители) при предоставлении ин​формационных услуг.

1.2. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в общеобразовательное учреждение разработан в целях  повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги в сфере образования, а также создания системы контроля за деятельностью системы образования  со стороны получателей муниципальных услуг.

1.3. Получателями муниципальной услуги являются физические и юридические лица (далее - заявители).

1.4. Информация о местах нахождения и графике работы учреждений, предоставляющих    муниципальную услугу:

1.4.1. Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги осуществляется  непосредственно в муниципальных казенных общеобразовательных учреждениях, через сайты общеобразовательных учреждений городского округа Баксан, в Департаменте образования, администрации города Баксан, официальном сайте городского округа Баксан.
1.4.2. Информация о местонахождении муниципальных  казенных общеобразовательных учреждений, телефонах и адресах сайтов размещена в приложении № 1 к настоящему Регламенту
1.4.3. Информация о местонахождении Департамента образования г.о. Баксан:

361500, Кабардино-Балкарской Республика, г. Баксан, ул. Буденного ул., д. 91.
Телефоны: (886634) 4-20-83,   факс (886634) 4-20-83;

Адрес электронной почты: dobaksan@mail.ru
Адрес официального сайта: http:// www. вaksando.narod.ru.
График работы: понедельник – пятница  9.00 до 18.00; перерыв – с 13.00 до 14.00

Выходные – суббота, воскресенье
1.5. Информация о местонахождении местной  администрации города Баксан:

361500, Кабардино-Балкарская Республика , г.о. Баксан, ул. Ленина, 21

gb.adm-kbr.ru.
E-mail:аdmbaksan@mail.ru,

тел./факс 2-12-64, тел. 2-14-77.

График работы: понедельник – пятница  9.00 до 18.00; перерыв – с 13.00 до 14.00
Выходные – суббота, воскресенье
II.Стандарт предоставления муниципальной услуги.

2.1.Наименование муниципальной услуги.


Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в общеобразовательное учреждение
2.2. Наименование  органа, предоставляющего муниципальную услугу. 

Муниципальную услугу предоставляют муниципальные  казённые общеобразовательные  учреждения городского округа Баксан.

Местная администрация г.о. Баксан через уполномоченный орган -  Департамент образования организует, обеспечивает и контролирует деятельность муниципальных образовательных организаций по предоставлению муниципальной услуги.

Муниципальная услуга может быть предоставлена через Многофункциональный центр оказания государственных и муниципальных услуг.
2.3.  Результат предоставления муниципальной услуги.

      Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- предоставление информации о  результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательную организацию
2.4.
Срок предоставления муниципальной услуги.

2.4.1.Срок непосредственного предоставления муниципальной услуги - в день обращения заявителей при устном обращении.

2.4.2. Письменное обращение рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

Исполнение муниципальной услуги осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации,  Кабардино-Балкарской Республики, нормативными правовыми актами городского округа Баксан:

- Конституцией Российской Федерации; 

-Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральным  законом  Российской  Федерации  от  06.10.2003г.  № 131-ФЗ (ред. от 07.05.2013г. с изменениями от 27.06.2013г) «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом Российской Федерации от 29 декабря 2012 №273-ФЗ (ред. от 23.07.2013г) «Об образовании в Российской Федерации» с изменениями и дополнениями;

- Федеральным законом от 02.05.2006г. № 59-ФЗ (ред. от 02.07.2013г) «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» с изменениями и дополнениями;

- Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2006г.№152-ФЗ (ред. от 23.07.2013г) «О персональных данных» с изменениями и дополнениями;

- Федеральным законом  от 24.07.1998 г. № 124-ФЗ (ред. от 29.06.2013г) «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации» с изменениями и дополнениями;

 - Уставом городского округа Баксан;

- Уставами муниципальных  казенных общеобразовательных учреждений городского округа Баксан.
2.6. Перечень документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги.

2.6.1. Заявитель должен предоставить документы:

  - заявление  

2.6.2. Заявление должно содержать:

-
фамилию, имя, отчество заявителя;

- способ доставки ответа;

-
почтовый адрес (или адрес электронной почты) по которому должен быть направлен ответ;

-
 подпись, дата.

Текст документа должен быть написан разборчиво,  фамилия, имя, отчество, адрес места жительства написаны полно​стью. 
Заявление заполняется по форме, данной в приложении №2 административного регламента.
2.7. От заявителя запрещается требовать:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 

правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части шестой статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» 

2.8. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основанием для отказа в приёме заявления является несоответствие установленным требованиям п.2.6.2.
2.9.Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги нет.

2.10. Информация о плате (или ее отсутствии) за предоставление муниципальной услуги.

Муниципальная услуга исполняется бесплатно.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги  и  при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Максимальное время ожидания граждан в очереди не должно превышать 15 минут в случаях:

- при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги;

- при получении результата предоставления муниципальной услуги;

- для получения консультации о предоставлении муниципальной услуги;

- на прием к руководителю казённого общеобразовательного учреждения в связи с  предоставлением услуги.

2.12. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении  муниципальной услуги. 


Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в день обращения. Работник  общеобразовательного учреждения проводит первичную проверку предоставленного заявления и необходимых документов, вносит в установленном порядке в журнал регистрации запись о приеме заявления и выдает заявителю расписку о принятых документах.

Максимальное время регистрации запроса заявителя не должно превышать 10 минут.
2.13. Требования к местам предоставления муниципальной услуги. 

Места  предоставления муниципальной услуги размещаются в зданиях общеобразовательных учреждений и включают места для ожидания, места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги,  информирования, приема заявителей.

         2.13.1. Требования к оборудованию входа в здание.

На стене здания у входа  должна висеть вывеска с указанием наименования общеобразовательного учреждения. Вход в здание должен быть оборудован пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ граждан с ограниченными возможностями здоровья.

          2.13.2. Требования к расположению и оформлению помещений.

Помещения, в которых исполняется муниципальная услуга, должны быть расположены на первом этаже здания и иметь информационные стенды с образцами заполнения, перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Кабинеты приема заявлений должны быть оборудованы:

- информационными табличкам (вывесками) с указанием номера и названия кабинета;

 
- фамилии, имени, отчества и должности работника, осуществляющего прием;

- режима работы. 

2.13.3. Требования к местам для ожидания заявителей.

Места для ожидания заявителей  должны  быть оборудованы стульями, соответствовать санитарным нормам.

2.13.4. Требования к местам для информирования заявителей и заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги.

Места для информирования заявителей и заполнения необходимых документов должны  быть оборудованы стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов, канцелярскими принадлежностями и иметь информационные стенды с образцами заполнения, перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, бланками заявлений.

2.13.5. Требования к размещению и оформлению информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

Информационные стенды, содержащие информацию о процедуре исполнения муниципальной услуги, размещаются в вестибюле общеобразовательных учреждений.

Информационные стенды должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны, рекомендуется оборудовать стенды карманами формата А4, в которых размещать информационные листки.

Текст материалов, размещаемых на стендах, должен быть напечатан удобным для чтения шрифтом, основные моменты и наиболее важные места выделены.

Информационные стенды в организациях, предоставляющих услугу, должны содержать следующую обязательную информацию:  

- извлечения из законодательных и иных нормативно-правовых актов, регулирующих деятельность по оказанию муниципальной услуги;

        - административный регламент;

        - перечень документов, которые заявитель должен представить для исполнения муниципальной услуги;

        - образец заявления о предоставлении муниципальной услуги (приложение № 2 к административному регламенту);

       - перечень оснований для отказа в исполнении муниципальной услуги;

-
порядок обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной услуги;     

- почтовый адрес, в т.ч. адрес Интернет-сайта,  номера телефонов, электронной почты, график работы общеобразовательного учреждения;  


- необходимую оперативную информацию об исполнении муниципальной услуги.

При изменении условий и порядка исполнения муниципальной услуги, информация об изменениях должна быть выделена цветом и пометкой «Важно».


2.13.6. Требования к местам для приема заявителей.

Места для приема заявителей должны  быть оборудованы стульями, столами, канцелярскими принадлежностями, и должны соответствовать санитарным нормам.
2.13.7. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Информация о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в общеобразовательное учреждение предоставляется всем желающим ее получить.
2.13.8. В здании, котором предоставляется муниципальная услуга, создаются условия для прохода инвалидов и лиц с ограниченными возможностями здоровья. Инвалидам в целях обеспечения доступности муниципальной услуги оказывается  помощь в преодолении различных барьеров, мешающих в получении ими муниципальной   услуги наравне с другими лицами. Вход в здание оборудуется в соответствии с требованиями, обеспечивающими беспрепятственный доступ инвалидов (пандусы, поручни, другие специальные приспособления). Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны иметь расширенные проходы, позволяющие обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски, а также должны быть, оборудованы устройствами для озвучивания визуальной, текстовой информации. Глухонемым, инвалидам по зрению и другим лицам с ограниченными физическими возможностями при необходимости оказывается помощь по передвижению в помещениях и сопровождение. На стоянке должны быть предусмотрены места для парковки специальных транспортных средств инвалидов. За пользование парковочным местом плата не взимается. При необходимости муниципальная услуга предоставляется инвалидам по месту жительства или в дистанционном режиме. 
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур
3.1.Предоставление муниципальной услуги включает в себя выполнение следующих административных процедур:

- консультирование о правилах предоставления муниципальной услуги;

       - прием  и регистрация запроса заявителя для оказания муниципальной услуги;

 - предоставление информации об образовательных программах и учебных курсах, предметах, дисциплинах (модулях), учебных планах, годовых календарных учебных графиках.

3.2. Порядок консультирования  о правилах предоставления муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя за консультацией о правилах предоставления муниципальной услуги.

        3.3. Информация о местах нахождения и графике работы учреждений, предоставляющих муниципальную услугу.


Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги осуществляется  непосредственно в муниципальных  казённых общеобразовательных учреждениях, через сайты общеобразовательных учреждений городского округа  Баксан, в Департаменте  образования  городского округа  Баксан.
Информация о местонахождении муниципальных казённых  общеобразовательных учреждений, телефонах и адресах сайтов размещена в приложении № 1 к настоящему Регламенту.

        3.4.  Порядок получения консультаций и информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги.

       Консультации по вопросам предоставления информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в общеобразовательное учреждение предоставляются работником общеобразовательного учреждения, ответственным за предоставление муниципальной услуги, либо работником Департамента образования при личном обращении, посредством телефона, сайта или электронной почты.

       Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- времени приема документов;

- сроков предоставления муниципальной услуги;

- порядка обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги.

При ответе на телефонные звонки и при личном обращении работник образовательной организации представляется, назвав свою фамилию, имя, отчество, должность, предлагает представиться собеседнику, выслушивает и уточняет суть вопроса. Во время разговора следует произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат; 

В конце консультирования (по телефону или лично) работник образовательной организации, осуществляющий консультирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые следует принять заявителю (кто именно, когда и что должен сделать).

Максимальное время индивидуального устного информирования каждого гражданина не должно превышать 15 минут.
        3.5. Порядок, форма и место размещения информации о предоставлении муниципальной услуги.

Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается:

- на информационных стендах – в месте предоставления услуги работником образовательной организации, ответственным за предоставление муниципальной услуги;

- на сайтах общеобразовательных  учреждений - работниками общеобразовательных учреждений, ответственными за предоставление муниципальной услуги.
3.6. Приём документов от заявителей для оказания муниципальной услуги и регистрация заявления в журнале регистраций заявлений о приеме.

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя в учреждение с заявлением.

Приём заявлений для оказания муниципальной услуги осуществляет работник общеобразовательного учреждения, ответственный за приём заявлений. 

Работник общеобразовательного учреждения проводит первичную проверку предоставленного заявления, вносит в установленном порядке в журнал регистрации запись о приеме заявления.  Заявителю выдается расписка о принятом заявлении.

Общий максимальный срок приема и регистрации заявлений не должен превышать 20 минут.


3.7. Предоставление информации об образовательных программах и учебных курсах, предметах, дисциплинах (модулях), учебных планах, годовых календарных графиках.

        Основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистрированного заявления работнику общеобразовательного учреждения, ответственному за рассмотрение и оформление документов для предоставления муниципальной услуги.

Рассмотрение принятого  заявления и подготовку ответа осуществляет работник общеобразовательного учреждения, ответственный за предоставление информации об образовательных программах и учебных курсах, предметах, дисциплинах (модулях), учебных планах, годовых календарных графиках.

Общий максимальный срок рассмотрения заявления и подготовки ответа не должен превышать 30 минут.
IV. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. За предоставлением муниципальной услуги осуществляется текущий контроль, контроль в форме плановых и внеплановых проверок.
4.2. Текущий контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется руководителем образовательной организации.

    4.3. Порядок осуществления текущего контроля руководителем образовательной организации включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав и законных интересов  получателей муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения получателей муниципальной услуги, содержащие жалобы на действия работников учреждения, ответственных за прием документов, их регистрацию и рассмотрение.

        4.4. Текущий контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется руководителем общеобразовательного учреждения постоянно.

        4.5. Департамент образования г.о.Баксан осуществляет контроль:

- за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги общеобразовательными учреждениями;

- за соблюдением и исполнением работниками общеобразовательного учреждения положений административного регламента и требований к предоставлению муниципальной услуги иных нормативных актов;

-  за принятием решений руководителями образовательных организаций
V. Досудебный порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, а также его должностных лиц и муниципальных служащих
5.1.Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, во внесудебном и судебном порядке. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию) в Местную администрацию г.о.Баксан:
361500, г. Баксан, пр. Ленина, 21,

gb.adm-kbr.ru.
E-mail:аdmbaksan@mail.ru,

тел./факс 2-12-64, тел. 2-14-77.
Министерство образования и науки КБР:

по адресу: 360028, г. Нальчик, пр. Ленина, 27, факс (8662) 47-20-34, тел. (8662) 47-37-02, 47-20-35, 40-64-22, http://www.edukbr.ru/, E-mail: monkbr@mail.ru, kbr.kontrol@mail.ru.

При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 15 дней с момента регистрации такого обращения. В исключительных случаях должностное лицо, которому направлена жалоба, вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 15 дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения заявителя.

5.1.1. Письменное обращение (жалоба) составляется в произвольной форме, заявитель в обязательном порядке указывает либо наименование органа, в который направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего лица, а также свою фамилию, имя, отчество, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.
5.2 Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю.

5.2.1.
В случае, если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

5.2.2.
В
случае, если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю. 
Приложение №1 

к административному регламенту 

Информация

 о местонахождении муниципальных образовательных организаций  городского округа Баксан,  телефонах и адресах сайтов 

	№ п/п
	Наименование
	Адрес 
	Телефон

код - 86634
	E-mail
	Адрес сайтов
	Ф. И. О.

руководителя 

	1
	МКОУ СОШ №1 

г. Баксан
	КБР, г. Баксан,

ул. Ленина, 86 
	4-28-61
	school1-baksan@list.ru
	http://school-one.3dn.ru/
	Килярова Фатима Руслановна

	2
	МКОУ СОШ №2

г. Баксан
	КБР, г. Баксан,

ул. Бесланеева, 7 
	4-26-18
	school2-baksan@mail.ru
	http://www.bakksan2.narod.ru  
	Нагоев Ахмед Мухабович

	3
	МКОУ СОШ №3

г. Баксан
	КБР, г. Баксан,

ул.Красноармейская, 1 
	2-71-11 
	shkola20083@ya.ru
	http://shkolanomer3.ru/ 
	Малаева Лидия Есановна 

	4
	МКОУ СОШ №4

г. Баксан
	КБР, г. Баксан,

ул. Панаиоти, 177
	2-13-85  
	school4-baksan@rambler.ru
	http://www.licei1-baksan.siteedit.ru/ 
	Богатырева Марина Михайловна

	5
	МКОУ СОШ №5

г. Баксан
	КБР, г. Баксан,

ул. Шукова, 1
	4-31-42    
	sosh5baksan@mail.ru
	http://www.baksansoch5.narod.ru/ 
	Шетов Заур Мухамедович

	6
	МКОУ СОШ №6

г. Баксан
	КБР, г. Баксан,

ул. Угнич, 1
	2-25-23   
	baksan006@mail.ru
	http://www.school-six.3dn.ru/
	Шапсигов Азамат Мухамедович 

	7
	МКОУ СОШ №7

г. Баксан
	КБР, г. Баксан,

ул. Баксанская, 100
	47-7-23   
	kbrf07@rambler.ru
	http://baksanschool7.narod.ru 
	Пекова Светлана Беталовна

	8
	МКОУ СОШ №8

г. Баксан
	КБР, г. Баксан,

ул.Апанасова, 64
	47-9-27
	soshbak8@mail.ru
	http://www.Bakksan8.narod.ru
	Хашпаков Анзор Хабалович

	9
	МКОУ СОШ №9

г. Баксан
	КБР, г. Баксан,

ул. Кокова,252
	47-2-57
	silena49_88@mail.ru
	http://baksanschool9.narod.ru    http://soch9.my1.ru/
	Гукетлова Марина Хамидовна

	10
	МКОУ СОШ №10

г. Баксан
	КБР, г. Баксан,

ул. Иванова, 17
	47-5-83
	kanukova-school10@list.ru
	http://schoolbaks10.narod.ru/     http://schoolbaks10.ucoz.ru/
	Канукова Марита Мугадовна 

	11
	МКОУ СОШ №11

г. Баксан
	КБР, г. Баксан,

ул.  400-летия б/н
	48-0-90
	mmamkhegov@yandex.ru
	http://www.baksan11.narod.ru/ 
	Мамхегов Мухамед Радионович

	12
	Прогимназия №1

г. Баксан
	КБР, г. Баксан,

ул.Угнич,б/н
	4-14-06 
	progimnazia1b@mail.ru
	http://www.bprog1.narod.ru       http://bprog1.3dn.ru/
	Озова Шорена Руслановна 

	13
	Прогимназия №2

г. Баксан
	КБР, г. Баксан,

ул.Революционная.б\н
	2-76-85
	mou-prog2@yandex.ru
	http://www.progimbaks2.narod.ru
	Аюбова Фатима Абубекировна

	14
	Прогимназия №3

г. Баксан
	КБР, г. Баксан,

ул.Буденного, 93
	 4-21-45
	zeusheva_luda@mail.ru
	http://www.bprog3.narod.ru 
	Хашпакова Марина Шахбановна

	15
	Прогимназия №4

г. Баксан
	КБР, г. Баксан,

ул.Ленина,92а
	4-26-09 
	prog0007@mail.ru
	http://www.baksanprog4.ru/
	Гергова Аида Бионовна 

	16
	Прогимназия №5

г. Баксан
	КБР, г. Баксан,

ул.Николаева,2
	4-18-59
	ns6baksan@mail.ru
	http://www.nshdsbaksan6.narod.ru
	Архагова Зухра Ханаховна

	17
	МКОУ ВОШ

г. Баксан
	КБР, г. Баксан,

ул. Бесланеева, 7
	4-26-18
	hbalkizov1953@mail.ru
	http://www.vechskbaks.narod.ru/
	Балкизов Хасанби Баширович


Приложение № 2

 к  административному регламенту  
«Предоставление информации о результатах 
сданных экзаменов, тестирования и иных 
вступительных испытаний, а также 
о зачислении в образовательную 
организацию».

Директору ____________________________
 (наименование учреждения) ___________________________________________  
                                          (Ф.И.О. директора)

родителя (законного представителя):
Фамилия _______________________________

Имя _____________________________
Отчество _______________________________

Место регистрации:

Город ____________________________
Улица _________________________________

Дом _____ корп. ______ кв. __________
Телефон _______________________________ 
Заявление

о предоставлении информации 

о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении  в муниципальное  казённое общеобразовательное учреждение

Прошу предоставить  информацию о ______________________________________________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(перечень запрашиваемых сведений об организации образовательной деятельности)

«_____» ______________ 20____ г. 

 (дата подачи заявления)

____________________ /____________________________________________

 (подпись заявителя)  (Ф.И.О. полностью)

*Заполняется при запросе информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний
Приложение № 3 

к  административному регламенту
«Предоставление информации о результатах 
сданных экзаменов, тестирования и иных 
вступительных испытаний, а также 
о зачислении в образовательную 
организацию».

________________________________

                                                                                                                          (Ф.И.О. заявителя)

Уведомление 

о предоставлении информации 

о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний,  а также о зачислении в муниципальное  казённое образовательное учреждение


Настоящим уведомляю, что на основании заявления о предоставлении информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также приеме в общеобразовательное учреждение в 

______________________________________________________________________________ (наименование образовательного учреждения)

от ____________________ принято решение о направлении следующих сведений
 (дата принятия заявления) 

о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также приеме в муниципальное образовательное учреждение
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(запрашиваемые сведения о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также приеме в образовательное учреждение)

__________________________________

«___» _____________ 20___ г.
         (подпись руководителя ОУ)
Приложение № 4

к административному регламенту
                                   «Предоставление информации о результатах 
сданных экзаменов, тестирования и иных 
вступительных испытаний, а также 
о зачислении в образовательную 
организацию».

БЛОК-СХЕМА

алгоритма по предоставлению информации о результатах сданных экзаменов,
тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в муниципальные образовательные  учреждения
городского округа Баксан















Заявитель





Направление письменного обращения





Почтой





Электронной почтой





Лично





Прием и регистрация документов от заявителя





Рассмотрение письменного обращения заявителя





Информирование родителей (законных представителей), совершеннолетних граждан о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательное учреждение  
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